REGULAMIN
KOMISJI REWIZYJNYCH
POLSKIEGO TOWARZYSTWA TANECZNEGO

§1

Komisje rewizyjne wszystkich ogniw organizacyjnyeblskiego Towarzystwa Tanecznego
powotane na podstawie Art.7 ust.1i 2, Art. 12ri. A7 oraz Art. 21 ust. 3i 6 statutu PTT,
maja nastpujace zadania:

1) kontrolowanie prawidtowsci realizowania przez zaydy ogniw Towarzystwa statutu
PTT, regulaminu zasdow, zatwierdzonych planéw dziatania i pgglich uchwat oraz
przestrzegania obowdujacych przepisow;

2) kontrolowanie gospodarki finansowej i rzeczowej padzgledem celowsci,
oszczdnasci i legalndci;

3) przedstawianie wnioskéw i zalecew wyniku kontroli do wihaciwego organu
Towarzystwa,

4) przedstawianie wnioskow o udzielenie absolutoriwtpujacemu zargdowi;

5) sktadanie sprawozdaze swej dziatalniwi Walnym Zjazdom, Zgromadzeniom i
Zebraniom.

§2

1. Dziatalng¢ komisji rewizyjnych wszystkich szczebli opiera sia Art. Art. 12 i 17
statutu PTT.

2. Dla uznania wanaosci kontroli wymagany jest udziatl co najmniej dwochtonkow
komisji rewizyjnych.

3. Komisja rewizyjna mge sk zwréc do uprawnionych osob o przeprowadzenie badania
sprawozda finansowych.

§3

1. Komisje rewizyjne nie $ upowanione do wydawania zaydzen dotyczcych
przeprowadzanych kontroli, przedstawiggdynie zalecenia pokontrolne w wyniku
przeprowadzonej kontroli.

2. Komisja rewizyjna mge zwréct sie do komisji rewizyjnej wyszego organu
Towarzystwa o0 podpie natychmiastowych dziataw sprawach wymagagych
bezpdredniej interwenciji.

3. W przypadku szczegolnej wagi - komisji rewizyjnej pzystuguje prawo stawiania
wnioskOow o zwotanie przez wigciwy organ walnego zebrania, zgromadzenia lub
zjazdu.

4. Czlonkowie komisji rewizyjnych magz gtosem doradczym kbraidziat we wszystkich
posiedzeniach zagdu Towarzystwa stopnia rowneanego lub niszego.

§4

Komisje rewizyjne maj prawo: wghdu do wszystkich dokumentéw, dowodow i akt;
przeprowadza czynndéci niezlgdne do ustalenia zasz& i faktow, mog zadac pomocy

i potrzebnych informacji koniecznych do przeprowaa kontroli od organow i cztonkéw
PTT.



§5
1. Dziatalna¢ komisji rewizyjnych opiera gina planach pracy.

2. Komisje rewizyjne mog przeprowadza kontrole nie ujte w planie, a wynikare
z dor&nych potrzeb.

3. Kontrole przeprowadzanea szgodnie z wytycznymi stanowdymi zahcznik do
niniejszego regulaminu, ktére i aktualizowéa Gtéwna Komisja Rewizyjna zgodnie
Z obowgzujacymi przepisami.
§6

Komisje rewizyjne przedstawigjwyniki kontroli na posiedzeniach zadow, walnych
zjazdach, zgromadzeniach i zebraniach kontrolowaogniw.

§7

Posiedzenia komisji rewizyjnych zwoluje przewodamz lub wiceprzewodnicgy
z tygodniowym (7 dni) wyprzedzeniem.

§8

Zgodnie z Art. 7 ust. 5 statutu PTT uchwaly komisgwizyjnych zapadaj zwykta
wigkszascia gtosoéw cztonkdw komisji obecnych na posiedzenila Waznosci uchwat
komisji rewizyjnych, wymagana jest obeédao najmniej potowy sktadu komisji. Przy
rowniej liczbie gtoséw decyduje gtos przewodnimzgo posiedzenia.

§9
1. Kontrole oraz posiedzenia komisji rewizyjnych mubg¢ protokotowane.

2. Zgodnie z Art. 12 ust. 2 i Art. 17 ust. 2 statuflifikomisja rewizyjna dowolnego
ogniwa PTT co najmniej raz w roku dokonuje kontddiatalngci organizacyjnej
i finansowo-gospodarczej odpowiedniego dla siebtzabla Zarzdu.

§10

Czlonkowie komisji rewizyjnych otrzymajzwrot kosztow podrdy w ramachsrodkéw
przyznanych przez Walny Zjazd na kontrole zgodnmzyjctym planem pracy. GKR ma
prawo uzyské& dodatkowesrodki na realizacje kontroli nie ¢fych w rocznym planie

pracy.
8§11

Z dniem 8 kwietnia 2001r. tracwaznos¢ wszelkie dotychczasowe regulaminy komisji
rewizyjnych.

§12
Niniejszy regulamin wchodzi wycie z dniem 8 kwietnia 200L1r.

Zakaczniki:
Zat. nr 1 - Wytyczne do kontroli caloksztattu daiaosci komisji rewizyjnych PTT;

Zat. nr 2 - Sprawozdanie komisji rewizyjnej na WalZgromadzenie (O&gu, Oddziatu)
(Walne Zebranie Kota) (Walny Zjazd PTT) - sprawaedze i
sprawozdawczo-wyborcze,

Zat. nr 3 - Wykaz aktualnie obogzujacych przepisow w PTT.



Zatacznik nr |
WYTYCZNE DO KONTROLI CALOKSZTALTU DZIALALNO  SCI
1. Komisje rewizyjne zgodnie z Art. 7 Statutu PTT stamy organ Towarzystwa.
2. Do podstawowych zadaKomisji wynikajacych ze statutu, a wymagaych kontroli

zaliczy¢ nalezy:

I. Wykonanie zalec& pokontrolnych;

1. sprawdzenie jakie i przez kogo byty w okresiatkelowanym przeprowadzone
kontrole;
2. stwierdzenie nieprawidtowol oraz jakie wydano zalecenia i wnioski do wyka@aan

3. sprawdzenie wykonania zalédgevnioskow.

[I. Prawidtowo $¢ prowadzonej ewidenciji:
1. system prowadzonej ewidencji égowe]j (przebitkowa kartoteka, dziennik, ¢ga
gtéwna, system komputerowy);

2. zgodnéc¢ kont syntetycznych i analitycznych z Zaktadowyraril@m Kont PTT;

3. chronologia zapisow;

4. prawidtowad¢ wystawiania dowodéw ksjowych (zgodnie z ustamo rachunkowéci);
5. prawidtowd¢ klasyfikacji, dekretacji, obiegu i gromadzenia dolentéw wraz ich
kontrola pod wzgidem formalnym, rachunkowym i merytorycznym,;

6. zgodné¢ powiazan zapisow ksigowych (analityka, syntetyka, sprawozdaw&p

7. prawidtowd¢ przechowywania i archiwizacji dokumentow;

[ll. Sprawozdawczosé;
1. terminowd¢ i prawidlowagé sporadzania planéw pracy, preliminarzy

budzetowych oraz sprawozda

2. prawidiowa¢ ustalania wyniku finansowego i jego podziatu.

IV. W zakresie dziatalndci organizacyjno-gospodarczej:
l. kontrolk nalezy obja¢ catoksztatt dziatalniwi zarzadu, poszczegolnych komisji
problemowych i zespotow, w tym:

a) przebieg wyboru i ukonstytuowania garzdu,

b) przebieg wyboru komisji strukturalnych i powakakomisji problemowych,

c) zmiany osobowe w zadzie i komisjach zaistniate w okresie kadencji,
d) czstotliwos¢ zebra, udziat cztonkow zaegdu w ich posiedzeniach
/protokoty, sprawozdania, lista obeénbitp./;
2. prawidtowa¢ i kompletnd¢é dokumentacji i ewidencji Kota, Oddziatu, Qgu
/sprawy wtasngciowe, stan prawny, realizacja planu pracy/:

a) realizacja uchwat walnego zebrania lubdyjaz

b) prawidtowéc i celowas¢ podejmowanych uchwat i decyzji,



3) rejestr cztonkow,

4) rejestr skladek nataych w danym roku i zalegtych /terminogéonptat/,
5) realizacja zadazespotow problemowych /plany pracy, protokoéty sipdzé,

sprawozdania),

6) racjonalné¢ zatrudnienia pracownikOw: na podstawie umowy @gramowe-zlecenie
I inne,

7) organizacja i realizacja dziatakwd szkoleniowej,

8) udziat przewodnicego komisji rewizyjnej lub osoby przez niego upémanej w
posiedzeniach zagdu i innych spotkaniach,

9) inne zagadnienia.

V. Dziatalno$é finansowa:
1. Majatek trwaly:
1) srodki trwate (prawidtow&t klasyfikacjii ich ewidencji),
2) przydatnéc , sprawnéc , wykorzystanie, zabezpieczenie i ubezpieczenie;

2. Dzialalnasé inwestycyjna, w tym:
1) uchwata walnego zebrania, zgromadzenia, zjantigcehca podgcia inwestycji
z uwzgkdnieniem wielkdci posiadanyclrodkéw izrodet finansowania,

2) zgtoszenie zadado planu inwestycyjnego jednostki #szego szczebla,

3) posiadanie zatwierdzonej dokumentacji technicamaz z kosztorysem,
4) zalazenie i prowadzenie prawidtowej ewidencji zadiawestycyjnych, w tym
dochodéw z tytutu:

a) partycypacji cztonkow,
b) dotacji ZG PTT,
c) dotacji innych instytuciji,
d) wydatkow z tytutu:
 zakupu materiatow,
* kosztéw robocizny,
* kosztéw transportu,
* inne koszty.
5) prawidtowa¢ rozliczenia inwestycji,

6) protokot zakaczenia robot inwestycyjnych (protokét odbioru),

7) prawidtowé¢ przyjecia inwestycji zakaczonych na stan mgkowy (dowod OT).
8) ewentualne opisowe omdéwienie przebieguzagi inwestycji (ocena),
3. Srodki pieni ezne:

1) kasa winna byrowadzona zgodnie z zasadami gospodarki kasavmertymi w
Zaktadowym Planie Kont PTT

a) prawidtow& dokumentaciji i ewidencji obrotu kasowego,



b) dwiadczenie osoby prowagizej kag o0 przygciu odpowiedzialnéci materialnej i
protokoét przegia kasy,

c) ustalenie wysoko pogotowia kasowego,

d) sposbb przechowywania i zabezpieczgoiéwki i czekdw gotéwkowych,

e) przyjmowanie gotowki - kwity przychode\KP)

f) - wyptaty z kasy na podstawie dowodaddtowych (w kasie pozostapryginaty
dokumentow,

g) okresowe kontrole stanu gotéwki w kasie
h) czstotliwos¢ sporadzania raportu kasowego /co najmniej raz w mees|
i) zabezpieczenie piegiek kasowych i bankowych;

2) rachunek bankowy:
a) przestrzeganie Uchwaly Nr  PrezydiG (ZO) PTT w sprawie posiadania
kont bankowych,
b) uchwata zagdu w sprawie upowanienia 0sob do dysponowania rachunkiem

bankowym,
c) prawidiow&t dokumentacji i ewidencji dowodow,
d) wycigéw bankowych,
e) kompletowanie, dekretacja i ewidemgaodéw bankowych,

4. Rozrachunki:
1) prawidtowas¢ ewidencji syntetycznej i analitycznej rozrachunkéw
2) realnd¢ sald,

3) terminow& regulowania zobowkean i $ciagania nalenosci,
4) terminowe rozliczanie i odprowadzasieadki cztonkowskiej do ZG PTT

5) naliczanie i pobieranie odsetek zéokwzgodnie z przepisami,
6) prawidtowe i terminowe rozliczaniedadkow, optat (np. ZUS, podatki)
7) terminowe rozliczanie pobranych zaliczek.

5. Materiaty
1) prawidiowa¢ ewidencji, przechowywania i zabezpieczenia pontissiz

magazynowych,
2) celow& ubezpieczenia towardw i materiatdw w magazynie,,

3) inwentaryzacja (rozliczenie),
4)aéwiadczenie osoby odpowiedzialnej materialnie zaipmmone sktadniki

5) uzasadnione i racjonalneyaie materiatow,
6) likwidacja;
6. Dochody
a) prawidtow&t ustalenia wptywow ze sktadek cztonkowskich (zgednuchwad
Walnego Zjazdu) i innych wptywow np. z licgirsedziowskich na podstawi
Uchwaly ZG PTT podejmowanej corocznie,
b) realn&& pozostatych dochoddéw,
c) prawidiow&t udokumentowania dotacji na dziataddstatutov,
7. Wykonanie budzetu w stosunku do preliminarza zat@gonego.



8. Koszty
Prawidtowa¢ klasyfikacji i udokumentowania kosztéw, przy uwgglieniu zasady

racjonalnej gospodarki, w tym:
a) zgycie materiatow,
b) wynagrodzenia osob zatrudnionychogtat
c) wyptacanie nagrod,
d) wyptaty z innych tytutdow (np. zlecatmyustug),
e) pozostate koszty,

f) wykonanie kosztéw w stosunku do pgisgo planu buzkttowego,

g) nalgy zwrdck szczegdla uwag:, aby kady wydatek kosztowy byt opisany pod
wzgledem merytorycznym (tzn. czy jest ety w preliminarzu wydatkow lub
stwierdzajgcym zasadn& poniesionych kosztéw w stosunku do wydatkéw nigyah w
preliminarzu rocznym), pod wzglem rachunkowym i byt zaakceptowany do zaptaty;

9. Fundusze:
Prawidtowd¢ naliczeé i rozliczen poszczegdélnych funduszy, w tym:

a) funduszu rozwoju
b) funduszu szkolenia

c) rozliczenie pozostatych funduszy

VI. Realizacja zadai okreslonych w Statucie i Regulaminach
1) Prawidtowd¢ podejmowania decyzji i ich zgodétoz ww. przepisami;

2) Prawidtowd¢ prowadzenia dziatalsoi ujetych w ww. przepisach.

VII. Ocena Zarzadu w zakresie dziatalndci organizacyjnej i finansowo-gospodarczej
dokonana na podstawie ustafe wynikajacych z przeprowadzonej kontroli.

fwzor/



PROTOKOL
Przeprowadzone] KONTIOI W ..........ooiiiii e oo e ee e e e ettt e e e e e e e e naeaneeeeeaaaeeeeens
W MIEJSCOWGCH .vvvvvvveeriniiieeeeeeeeeeeeeeeeeersennnnnns ARHU oo

przez Giéwn Komisje Rewizyjm (Okregu, Oddziatu, Kota) w sktadzie:

2 PPPPUPPPRPRR

L PP
Komisja Rewizyjna ..........cccceeeeees dzialapa podstawie Statutu PTT Art.............. I planu
pracy narok ......... oraz harmonogramu pracy poepdzita kontrad W: ............coeeviinneees
zaokres Od ......ccceeeeieeneennn. dO ..

W czasie kontroli /badania, lustracji/ z ramieng@zdu ................ccceeeeeeeee. brali
udziat i udzielali wyjanien :
PP PPPPRRRR

imie i nazwisko, funkcja w Zarzgdzie
PP PPPPPPPPPRPRPR
PP PPPPPPPPPRPR

Kontrol 3 objeto (do wymienienia):

I. Wykonanie zalegepokontrolnych

Il. Prawidlowa¢ prowadzonej ewidencji

lll. Sprawozdawcz&

IV. Dziatalngé¢ organizacyjno-gospodarcza
V. Dziatalng¢ finansowa

VI. Inne zagadnienia

VII. Ocena Zarzdu

Zalecenia - wnioski:

W oparciu o ustalenia zawarte w niniejszym protekdpracowano zalecenia i wnioski,
ktGre winny by wprowadzone viycie w terminie do dnia .......................

Protokot sporadzony w .........ccoovvvvvvvinnnees jednobragych egzemplarzach ktory gfudo
uzytku stuizbowego Towarzystwa.

Do wustalé zawartych w niniejszym protokole zastreg@ nie wniesiono
Iw przypadku zgiloszenia zastzeé@ w protokole winien znal€ sie zapis - jakiego
zagadnienia zastrzenie dotyczy lub naly przyja¢ zastrzeenie w oddzielnym gimie,
pismo to winno stanowizakcznik do protokotu.

Fakt zgtoszenia zastrzeh winien w protokole b§ odnotowany/.



Protokot niniejszy po uprzednim odczytaniu podpisal

Czionkéw Zaradu Cztonkéw Komisji Rewizyjnej
L s L
2 e ————— 2 e
S e — S e ————————————
miejscowadé data



Zajcznik nr 2
SPRAWOZDANIE

na Walne Zgromadzenie (Okegu, Oddziatu) (Walne Zebranie Kota)
(Walny Zjazd PTT)
sprawozdawcze i sprawozdawczo-wyborcze

Sprawozdanie komisji rewizyjnej na walnych zebrahiazgromadzeniach, zjazdach
sprawozdawczo-wyborczych stanowi ¢oine opracowanie, stanawe ustalenia dorobek
zarzadu w okresie kadenciji.

Sprawozdanie winno zawigr&o najmniej:
1. Informacje dotyczace pracy komisji rewizyjnej w okresie kadencji:
- czestotliwos¢ kontroli;
- tematyka kontroli;
- stwierdzenia wynikage z kontroli;
- udziat przewodnicgego komisji w posiedzeniach zaazi.
2. Ocena pracy zaradu, w zakresie:
- prawidtowa¢ dziatalngci organizacyjnej i gospodarczej;
- dziatalndgci szkoleniowej i zaopatrzenia;
- prac spotecznieaytecznych;
- zabezpieczenia mgku;
- kolejnas¢ podejmowania decyzji.
3. Oshgniete wyniki w poszczegolnych latach:
- uzyskane przychody;
- poniesione koszty;
- 0signiety wynik / zysk — strata /;
- przestrzeganie zasady oszzej gospodarki.
4. Podsumowanie i wnioski
W przypadku pozytywnej oceny pracy zgia postawienie wniosku o:
- przyjecie sprawozdania ugiujacego zarzdu;
- udzielenie absolutorium ugtujacemu zarzdowi;
- przyjecie planu pracy na przyszkadenct oraz preliminarza finansowego.

Apel do cztonkéw Towarzystwa o wspotpgaczaradem oraz przestrzeganie
Statutu i obowgzujacych przepisow regulaminowych.



=

Zatacznik nr 3
WYKAZ

przepisow obowazujacych w PTT

Przepisy ogolne
Wszystkie aktualnie obwzujace akty prawne w zakresie dziatania PTT.

Przepisy Towarzystwa

1. Statut PTT uchwalony na Walnym Z@zie PTT ......cooovviviiiiiiiiiieeeee e e

10

. Zaktadowy Plan Kont - zatwierdzony uchwatr ......................... Prezydium Zain

Gtownego PTT obejmagy m.in. Zasady gospodarki kasowej, magazynoweigleve;ji
ksiggowej, inwentaryzacji i opracowywania dokumentésjegowe;j.

. Uchwata nr ......... z dnia ............ Prezydiutarzadu Gitéwnego PTT w sprawie

dysponowania majkiem Towarzystwa.

. Uchwata nr ......... z dnia ............ Prezydidtarzadu Giébwnego PTT w sprawie

posiadania kont bankowych w PTT .

. Uchwata nr ......... z dnia ............ Zgim Giéwnego PTT w sprawie wykorzystania

nadwyzki rocznej dziatalnéci finansowej.

. Uchwata nr......... z dnia ............ PremydiZaradu Gtownego PTT w sprawie zasad

przyznawania limitu kilometrow oraz ryczaltu zaywanie prywatnego samochodu do
celow stibowych w PTT.



